HRVATSKI ZAVOD ZA ZAPOSLJAVANJE
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DOM ZA STARIJE OSOBE PARK
IVANICGRADSKA 52
10000 ZAGREB
POTREBE ZA RADNICIMA
Broj biltena: 105 ZAGREB, 3.6.2025

VODITELJ/ICA RACUNOVODSTVA
Radno mjesto

Broj: 2690897

Mjesto rada: ZAGREB

Broj traZenih radnika: 1

Vrsta zaposlenja: Na neodredeno; upraznjeni poslovi
Radno vrijeme: Puno radno vrijeme

Nacin rada: Smjena - prijepodne

Smjestaj: Nema smjestaja

Naknada za prijevoz: U cijelosti

Natjecaj vrijedi od: 3.6.2025

Natjecaj vrijedi do: 10.6.2025

Posloprimac

Razina obrazovanja:




 Visa ili prvostupanjska
» Fakultet, akademija, magisterij, doktorat

Informati¢ka znanja:
Potrebno poznavanje osnova informatike

» osnove koriStenja racunala u Windows okruzenju

Radno iskustvo: Nije vazno

Ostale informacije:

Opis posla:

spriprema ugovore s dobavlja¢ima

sorganizira sve poslove iz podrucja financijsko — raéunovodstvenih poslova i odgovoran je za
izvr8enje istih u propisanim rokovima

spruza struénu pomoc radnicima Odjela racunovodstvenih, kadrovskih, opéih i pomoc¢no - tehnickih
poslova (u nastavku Odjel)

sorganizira knjigovodstvo i druge propisane evidencije, brine o toénosti i azurnosti knjigovodstva
eprati i proucava propise radi zakonite primjene istih

+vodi sve poslove vezane uz ¢uvanje arhivske grade

sodgovoran je za pravodobnu predaju dokumenata nadleznim institucijama vezanih uz sve isplate
radnicima

+vodi brigu o isplatama ¢lanovima Upravnog vijec¢a i ostalim davateljima usluga po ugovorima
sodgovoran je za pravodobnu predaju dokumenata nadleznim institucijama vezanih uz sve isplate
¢lanovima Upravnog vijec¢a i ostalim davateljima usluga

sodgovoran je za pravilno vodenje i uvanje dosjea radnika

sizdaje odluke, rjeSenja i ugovore iz radnih odnosa u skladu sa zakonskim propisima

eprati i analizira mjesec¢ne prihode i rashode poslovanja u odnosu na plan i o tome obavjestava
ravnatelja Doma

«u suradniji s ravnateljem izraduje financijski plan i plan nabave roba i usluga Doma, te prati
njegovo izvrSenje

ssudjeluje u izradi plana investicijskih ulaganja

*brine o likvidnosti Doma

eprati potrosSnju roba prema tenderima (financijski)

+vrSi pla¢anja obveza dobavlja¢ima po dospijecu

*vodi analiticku evidenciju dobavljaca i uskladuje I0S-e s dobavljac¢ima

*brine o pravilnom obra¢unavanju i pla¢anju propisanih poreza i svih obveza Doma

sastavlja redovita, mjesecna financijska izvjeS¢a, te druga periodi¢na i godisnja izvieS¢a prema
zakonskom predstavniku

sprovodi postupak javne i bagatelne nabave i odgovoran je za pravovremeno i zakonito provodenje
istog

sudjeluje u pripremi zajednickih prostorija za razli¢ita dogadanja namijenjena korisnicima Doma
eu suradniji s portirima prati u knjizi kvarova funkcioniranje tehnickih uredaja i opreme u svim
sobama i drugim prostorijama te vodi brigu o pravovremenom otklanjanju svih nedostataka i
kvarova

sprema potrebi vodi zapisnike

sudjeluje u provedbi aktivnosti projekata iz podrucja socijalne skrbi koji se financiraju iz EU
fondova i drugih izvora financiranja

Struéni uvjeti: zavrSen preddiplomski ili sveucilidni studij iz podruc¢ja ekonomije. Probni rad - 6
mjeseci

PoZeljno iskustvo rada u neprofitnom racunovodstvu, iskustvo u izradi zavrSnog racuna, polozen
certifikat iz podrucja javne nabave.

Uz zamolbu i zivotopis priloziti dokaz o zavr§enoj struénoj spremi, uvjerenje o nekaznjavanju (ne




starije od 6 mjeseci od dana objave natje¢aja), elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u
mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje.

Pozivaju se osobe iz ¢lanka 102. stavak 1. — 3. Zakona o hrvatskim braniteljima iz domovinskog
rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17). da uz prijavu na natjecaj dostave dokaze iz ¢lanka
103. stavak 1. Zakona o hrvatskim braniteljima iz domovinskog rata i €lanovima njihovih obitelji
(NN 121/17). Poveznica na internetsku stranicu Ministarstva: https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-
843/843

Na natje€aj se mogu prijaviti osobe oba spola.

Poslodavac

Poslodavac: Dom za starije osobe Park
Kontakt:

» pismena zamolba: Ivani¢gradska 52, Zagreb
« e-mailom: antonija.skripac@dom-park.hr

ZA REALIZACIJU OVE PRIJAVE ZADUZEN JE SAVJETNIK:
MARIJA SLOGAR VUK
ZAGREB, 3.6.2025




